
 
 
 
 
 

 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านหาด 
เร่ือง  แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาด าเนินการในการให้บริการประชาชน 

********************* 
 เพื่อให้การบริการประชาชนขององค์การบริหารส่วนต าบลบ้านหาดเป็นไปโดย
สอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี 
พ.ศ. 2546 ประกอบกับพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาต
ของทางราชการ พ.ศ. 2558 ได้ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐท่ีมีการอนุญาตต้องจัดท าคู่มือ
ส าหรับประชาชน   องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านหาด จึงได้จัดท าแผนภูมิแสดงขั้นตอน
และระยะเวลาด าเนินการในการให้บริการประชาชนขึ้น เพื่อให้ประชาชนผู้มาติดต่อได้ใช้
เป็นแนวทางในการขอรับบริการจากองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านหาด รายละเอียด
ปรากฏตามเอกสารท่ีแนบท้ายประกาศนี้ 
 

ประกาศ  ณ  วันท่ี  7  เดือนมกราคม  พ.ศ. 2562 
 
  

(นายผ่วน  เอมดี) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านหาด 



แผนภูมแิสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 
การขอข้อมูลขา่วสาร 

ส านกัปลัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

 
 

การตรวจดูข้อมูลเอกสาร 
ทางอินเตอร์เนต็ 

www.banhadsao.go.th 

 

ลงทะเบียน 

 

ตรวจดูข้อมูล 

 

ด าเนนิการทันท ี

 

กรณีขอคัดส าเนา 
ข้อมูลเอกสาร 

 

ยื่นค าร้องทั่วไป 
 

ถ่าย / รับรองส าเนา 
3  นาที 

ช าระค่าธรรมเนียม 
(ถ้ามี) 



แผนภูมแิสดงขัน้ตอนและระยะเวลา 
การช่วยเหลือบรรเทาสาธารณภัย 

ส านกัปลัด   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลักฐานประกอบ  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
 
 
 
 

 

เจ้าหน้าที่รับแจ้งเหต ุ

เจ้าหน้าทีผู่้รับผิดชอบ 
เข้าตรวจสอบสถานที่ (ทันที) 

รายงานผู้บังคบับญัชา 
ให้การชว่ยเหลือ 

 

ยื่นค ารอ้งแจ้งเหต ุ



แผนภูมแิสดงขัน้ตอนและระยะเวลา 
งานสงเคราะห์เบี้ยยังชพี ผู้สงูอายุ/ผูป้่วยเอดส์/ผู้พิการ 

ส านกัปลัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลักฐานประกอบ 
1. ส าเนาทะเบยีนบ้าน / ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
2. ใบรับรองแพทย์ เอกสารรับรองความพิการ (แล้วแต่กรณ)ี 
3. ใบมอบอ านาจ 

เจ้าหน้าที ่
ตรวจสอบหลักฐาน 

สิ้นสุด 
(15 นาที) 

เสนอคณะกรรมการ 
พิจารณาเพื่ออนุมตั ิ

คุณสมบัต ิ

ผู้รับบริการ 

ยื่นค าร้อง 
พร้อมหลักฐาน 

ฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
 

แจ้งนัดหมายผู้รับบริการ 
รับเงินสงเคราะห์ 

น าเงินช่วยเหลือ 
ไปให้ผู้รับบริการตามชุมชน

ต่างๆ 
ตรวจสอบข้อเท็จจริง  



แผนภูมแิสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 
รับเรื่องราวร้องทกุข์ 

ส านกัปลัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

         
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 
หลักฐานประกอบ  1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
                       2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
 

ด าเนนิการทันที 
และแจ้งตอบรับการด าเนินการ 

ให้ผู้ร้องฯ ทราบ ภายใน 3 วันท าการ 
 

  

ตรวจสอบและรายงาน 

ตามสายการบังคบับัญชา 

 

ผู้ร้องทุกข ์
ยื่นหนังสือ/จดหมาย/ค าร้องทั่วไป 

 

เจ้าหน้าที่ลงรับเร่ืองราวร้องทุกข์ 

 

ตรวจสอบและรายงาน 
ตามสายการบังคับบัญชา 



แผนภูมแิสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 
ตรวจสอบการรุกล้ าแนวเขตและข้อพิพาท 

ส านกัปลัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลักฐานประกอบ  1. ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน 
                      2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
                      3. ส าเนาโฉนดทีด่ิน หรือเอกสารสิทธิ ์ 

 

ปลัด/หัวหน้ากองช่าง 
ออกพืน้ทีต่รวจสอบการรุกล้ าฯ 

 

สิ้นสุด (1 วัน) 

ยื่นค าร้อง 
 

รายงานผลต่อนายก อบต.พิจารณา 
 

 

แจ้งผลการตรวจสอบใหผู้้ยื่นค าร้องทราบ 



แผนภูมแิสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 
การขอใช้บรกิารอินเตอร์เน็ตต าบล 

ส านกัปลัด   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลักฐานประกอบ  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
 
 

 
 
 

ยื่นค าร้องขอใช้ 

เจ้าหน้าที่รับเร่ือง 
(1 นาที) 

ใช้บริการอินเตอร์เน็ต 



 
แผนภูมแิสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 

การยื่นค ารอ้งทั่วไป 
ส านกัปลัด   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลักฐานประกอบ  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
 

 

ยื่นค าร้องทั่วไป 

เจ้าหน้าที่รับเร่ือง 

แจ้งผู้เกี่ยวข้องด าเนินการ 
(1 นาที) 

 

รายงานให้ผู้ยื่นค าร้องทราบ 
 
 



แผนภูมแิสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 
การจัดเกบ็ภาษีบ ารงุทอ้งที่ 

กองคลัง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลักฐานประกอบ    1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
                         2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
                         3. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษบี ารุงท้องที่ปีผ่านมา 
                             (ภ.บ..ท..11)  
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
 

สิ้นสุด (3 นาที) 

ผู้เป็นเจ้าของที่ดนิยื่นแบบแสดงรายการที่ดนิ
(ภ.บ.ท.5) 

 

ช าระเงิน และรับใบเสร็จรับเงินค่าภาษีบ ารุงท้องที่ 
(ภ.บ.ท.11) 

 



 

แผนภูมแิสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 
การจัดเกบ็ภาษีป้าย 

กองคลัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลักฐานประกอบ 1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
                      2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
                      3. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีปา้ยปีผ่านมา (ภ.ป.. 7)  
 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
 

สิ้นสุด (3 นาที) 

ผู้มหีน้าที่เสียภาษปี้าย  

ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
 

ช าระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7) 
 

 



 

แผนภูมแิสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 
การจัดเกบ็ภาษีโรงเรือนและที่ดนิ 

กองคลัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลักฐานประกอบ 1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
                      2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
                      3. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีโรงเรือนและที่ดินปีผ่านมา  
                          (ภ.ร.ด.12)  
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
 

สิ้นสุด (3 นาที) 

ผู้มหีน้าที่เสียภาษโีรงเรือนและที่ดิน  
ยื่นแบบแสดงรายการภาษี (ภ.ร.ด.2) 

 

ช าระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ร.ด.12) 
 

 



แผนภูมแิสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 
การขอใบอนญุาตก าจัดสิ่งปฏกิูลและมูลฝอย 

กองคลัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลักฐานประกอบ 1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
                      2. ส าเนาทะเบียนบ้าน  
                      3. หนังสือนิติบุคคล 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

สิ้นสุด (3 นาที) 

ยื่นขออนุญาตประกอบกิจการฯ  

เจ้าพนักงานพิจารณาออกใบอนญุาต 
 

 

ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม 
พร้อมรับใบอนุญาต 



 
 

แผนภูมแิสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 
จดทะเบยีนพาณิชย ์(ตั้งใหม่) 

กองคลัง 
 
 

 
  

 
  
 
  
  
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
                      2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
                      3. กรณีเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย์หรือยกเลิก  
                          ให้น าใบทะเบียนพาณชิย์ (ฉบับจริง) มาด้วย   
                      4. ส าเนาการเปลี่ยนชื่อตวั ชื่อสกุล (ถ้ามี) 
                       

 
 
 

ยื่นค าขอและกรอกข้อมูล 
 

ช าระเงินค่าธรรมเนียม 
 

นายทะเบียนเซ็นรบัรอง และรับใบทะเบียนพาณิชย์ 
ค่าธรรมเนียม 

 

สิ้นสุด (50 นาที) 
 



แผนภูมแิสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 
จดทะเบยีนพาณิชย์ (เลกิประกอบพาณิชยกจิ) 

กองคลัง 
 
 

 
  

 
  
 
  
  
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
                      2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
                      3. กรณีเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย์หรือยกเลิก  
                          ให้น าใบทะเบียนพาณชิย์ (ฉบับจริง) มาด้วย   
                      4. ส าเนาการเปลี่ยนชื่อตวั ชื่อสกุล (ถ้ามี) 
                      5. ส าเนาใบมรณะบัตรของผู้ประกอบการ  
                          (กรณีถึงแก่กรรม) 

 
 
 

ยื่นค าขอและกรอกข้อมูล 
 

ช าระเงินค่าธรรมเนียม 
 

นายทะเบียนเซ็นรบัรอง และรับใบทะเบียนพาณิชย์ 
ค่าธรรมเนียม 

 

สิ้นสุด (50 นาที) 
 



แผนภูมแิสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 
การขออนญุาตประกอบกิจการที่เปน็อนัตรายตอ่สุขภาพ 

(การขอใบอนญุาต) 
กองคลัง   

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลักฐานประกอบ   1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
                        2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
   3. ส าเนาเอกสารสิทธติามกฏหมาย 

 

ยื่นค าร้อง 

เจ้าหน้าที่รับเร่ือง 
พร้อมประสานงานกบักองคลัง 

 

ตรวจสอบเอกสารและสถานที่ 

ออกใบอนญุาต 
(15 วัน) 



แผนภูมแิสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 
การขออนญุาตประกอบกิจการที่เปน็อนัตรายตอ่สุขภาพ 

(การต่อขอใบอนุญาต) 
กองคลัง   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลักฐานประกอบ   1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
                        2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
   3. ส าเนาเอกสารสิทธติามกฏหมาย 
  

 

ยื่นค าร้อง 

เจ้าหน้าที่รับเร่ือง 
พร้อมประสานงานกบักองคลัง 

 

ตรวจสอบเอกสารและสถานที่ 

ออกใบอนญุาต 
(3 นาที) 



แผนภูมแิสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 
ซ่อมไฟฟ้าสาธารณะ 

กองช่าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลักฐานประกอบ  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
 
 
 
 
 

 

ยื่นค าร้อง หรือ/ 
โทรศัพท์ 032 -419196 

Website:banhadsao.go.th 

สิ้นสุด (1 ชั่วโมง) 

เจ้าหน้าที่ประสานในส่วนที่
เกี่ยวข้องเพื่อให้การช่วยเหลือ 



แผนภูมแิสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 
การขออนญุาตกอ่สร้างอาคาร  

กองช่าง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลักฐานประกอบ 1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
                      2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
                      3. โฉนดที่ดิน/หนังสอืรับรองท าประโยชน์ในที่ดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  

 

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

พิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนญุาต 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 

15 วัน 

ยื่นขออนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนนิการตรวจสอบการ
ใช้ประโยชน์ที่ดนิตามกฎหมายว่าดว้ยผังเมือง            

และที่เกี่ยวข้อง 



แผนภูมแิสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 
การแจ้งกอ่สร้างอาคาร  

กองช่าง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลักฐานประกอบ 1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
                      2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
                      3. โฉนดที่ดิน/หนังสอืรับรองท าประโยชน์ในที่ดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

พิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนญุาต 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 

15 วัน 

ยื่นขออนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนนิการตรวจสอบการ
ใช้ประโยชน์ที่ดนิตามกฎหมายว่าดว้ยผังเมือง            

และที่เกี่ยวข้อง 



แผนภูมแิสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 
การขออนญุาตดัดแปลงอาคาร  

กองช่าง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลักฐานประกอบ 1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
                      2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
                      3. โฉนดที่ดิน/หนังสอืรับรองท าประโยชน์ในที่ดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

พิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนญุาต 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 

15 วัน 

ยื่นขออนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบการ
ใช้ประโยชน์ที่ดนิตามกฎหมายว่าดว้ยผังเมือง             

และที่เกี่ยวข้อง 



แผนภูมแิสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 
การแจ้งดดัแปลงอาคาร  

กองช่าง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลักฐานประกอบ 1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
                      2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
                      3. โฉนดที่ดิน/หนังสอืรับรองท าประโยชน์ในที่ดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

พิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนญุาต 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 

15 วัน 

ยื่นขออนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนนิการตรวจสอบการ
ใช้ประโยชน์ที่ดนิตามกฎหมายว่าดว้ยผังเมือง             

และที่เกี่ยวข้อง 



แผนภูมแิสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 
การขออนญุาตรื้อถอนอาคาร  

กองช่าง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลักฐานประกอบ 1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
                      2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
                      3. โฉนดที่ดิน/หนังสอืรับรองท าประโยชน์ในที่ดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

พิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนญุาต 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 

15 วัน 

ยื่นขออนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนนิการตรวจสอบการ
ใช้ประโยชน์ที่ดนิตามกฎหมายว่าดว้ยผังเมือง             

และที่เกี่ยวข้อง 



แผนภูมแิสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 
การแจ้งรื้อถอนอาคาร  

กองช่าง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลักฐานประกอบ 1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
                      2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
                      3. โฉนดที่ดิน/หนังสอืรับรองท าประโยชน์ในที่ดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

พิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนญุาต 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 

7 วัน 

ยื่นขออนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนนิการตรวจสอบการ
ใช้ประโยชน์ที่ดนิตามกฎหมายว่าดว้ยผังเมือง             

และที่เกี่ยวข้อง 



แผนภูมแิสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 
การขอต่อใบอนุญาตกอ่สร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือ

เคลื่อนย้ายอาคาร  
กองช่าง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลักฐานประกอบ 1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
                      2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
                      3. โฉนดที่ดิน/หนังสอืรับรองท าประโยชน์ในที่ดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  
 
 
 

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

ยื่นขออนุญาตพร้อมเอกสาร 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนนิการตรวจสอบการ
ด าเนนิตามใบอนญุาตว่าถึงขั้นตอนใดและแจ้งให้ผู้

ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ 
3 วัน 

 



 
 

แผนภูมแิสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 
การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง  

หรือเคลื่อนย้ายอาคาร  
กองช่าง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลักฐานประกอบ 1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
                      2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
                      3. โฉนดที่ดิน/หนังสอืรับรองท าประโยชน์ในที่ดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

ยื่นขออนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนนิการตรวจสอบ
อาคารที่ก่อสร้างและพิจารณาออกใบรับรอง และ

แจ้งให้ผู้ขอมารับใบรับรอง 
7 วัน 



แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการด าเนนิการ 
การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถ และทางเข้า-ออก

ของรถ เพื่อการอื่นตามมาตร 34  
กองช่าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
หลักฐานประกอบ 1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
                      2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
                      3. โฉนดที่ดิน/หนังสอืรับรองท าประโยชน์ในที่ดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  

 

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

ยื่นขออนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนนิการตรวจสอบการ
ใช้ประโยชน์ที่ดนิตามกฎหมายว่าดว้ยการผังเมือง 

และอื่นๆ  

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณาแบบ
แปลนและพิจารณาออกใบอนญุาต และแจ้งให้ผู้ขอ

มารับใบอนุญาตกอ่สร้างอาคาร 
15 วัน 



แผนภูมแิสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 
การประกอบกิจการสถานีบรกิารน้ ามัน 

กองช่าง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลักฐานประกอบ 1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
                      2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
                      3. โฉนดที่ดิน/หนังสอืรับรองท าประโยชน์ในที่ดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  
 
 
 
 

หัวหน้ากองช่าง ตรวจสอบ
พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนุญาต 

ยื่นขออนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนนิการตรวจสอบ 
ลงนามในใบอนุญาต 

7 วัน 



 

แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการด าเนนิการ 
การขออนุญาตขุดดิน 

 
กองช่าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลักฐานประกอบ                             
1. บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบยีนบ้านผู้ขออนุญาต 
2. ส าเนาโฉนดทีด่ิน เอกสารสิทธิ ์
3. แผนผังบริเวณ  รายละเอียดการขุดดิน 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบโฉนด/
เอกสารสิทธิ์  

เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณา 

ยื่นค าขออนุญาต 

ผู้ยื่นค าขอช าระค่าธรรมเนียม 

สิ้นสุด (3 วัน) 



 
แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการด าเนนิการ 

การขออนุญาตถมดิน 
กองช่าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลักฐานประกอบ                             
1. บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบยีนบ้านผู้ขออนุญาต 
2. ส าเนาโฉนดทีด่ิน เอกสารสิทธิ ์
3. แผนผังบริเวณ  รายละเอียดการถมดิน 
 
 

เจา้หน้าที่ตรวจสอบโฉนด/
เอกสารสิทธิ์  

เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณา 

ยื่นค าขออนุญาต 

ผู้ยื่นค าขอช าระค่าธรรมเนียม 

สิ้นสุด (3 วัน) 



แผนภูมแิสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 
การรับสมัครเด็กกอ่นปฐมวยัเข้าเรียน 

กองการศกึษาฯ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลักฐานประกอบ 1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
                      2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 

 

ตรวจสอบเอกสาร 
กรอกประวัติ 

สิ้นสุด (15 นาที) 

ยื่นสมัครเข้าเรียน 


