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 เร่ิมนับตั้งแต่ออกจากที่อยู่หรือสถานที่ปฏบิตัริาชการปกติ

จนกลับถงึที่อยู่หรือสถานที่ปฏบิตัริาชการปกต ิ

 นับ 24 ชั่วโมงเป็น 1 วัน เศษที่เกนิ 12 ชั่วโมงนับเป็น 1 

วัน 

 กรณไีม่พักค้าง หากนับเกนิ 6 ชั่วโมงแต่ไม่เกนิ 12 ชั่วโมง 

นับเป็นคร่ึงวัน 

 กรณเีดนิทางล่วงหน้าเนื่องจากลากจิ/พักผ่อนก่อน

ปฏบิตังิาน ให้เริ่มตั้งแต่ปฏบิตังิาน 

 กรณไีม่เดนิทางกลับหลังจากปฏบิตัริาชการเสรจ็ เนื่องจาก

ลากจิ/พักผ่อน ให้นับถงึสิ้นสดุเวลาปฏบิตัริาชการ 

 

การค านวณเบี้ ยเล้ียงเดินทางไปราชการภายใน

ราชอาณาจกัร กรณีมกีารเลี้ ยงอาหาร ดงันี้  

 กรณเีลี้ยงอาหาร 1 มื้อ ค านวณค่าเบี้ยเลี้ยงเท่ากบั 2 ใน 3 

ของเบี้ยเลี้ยงเดนิทาง 

 กรณเีลี้ยงอาหาร 2 มื้อ ค านวณค่าเบี้ยเลี้ยงเท่ากบั 1 ใน 3 

ของเบี้ยเลี้ยงเดนิทาง 

 กรณเีลี้ยงอาหาร 3 มื้อ ไม่

สามารถเบกิค่าเบี้ยเลี้ยงได้ 

การนับเวลาค านวณเบี้ยเ ล้ียงการเดินทาง  
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N 
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S 
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โครงการส่งเสริมการจัดการเรียนรู้ในองค์กร 

องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านหาด  อ.บ้านลาด 

การเบกิค่าเดินทางไปราชการ 

การเดินทางไปราชการของ

เจา้หนา้ทีท่อ้งถิ่น 2555 

 

ส านักงานปลัด  

องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านหาด 

ส านักงานปลัด  

องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านหาด 



หลกัเกณฑก์ารเบิกค่าใช้จ่ายในการ 

เดินทางไปราชการ 

1. หลกัเกณฑก์ารเบกิจ่ายค่าพาหนะในการเดนิทางไปปลง

ศพและค่าใชจ้่ายในการสง่ศพกลบั กรณีผูเ้ดนิทางไป

ราชการถงึแก่ความตายระหว่างไปราชการ เบีย้เลีย้ง

เดนิทาง และค่าเช่าทีพ่กัในการเดนิทางไปราชการใน

ประเทศ ภายในเงื่อนไขดงันี้ 

  กรณีเดนิทางไปปลงศพ ใหบ้คุคลในครอบครวัเบกิค่า

พาหนะไดไ้ม่เกนิสามคนและใหเ้บกิจ่ายไดเ้ทา่ทีจ่่ายจรงิ

ไม่เกนิอตัราตามเสน้ทางจากทอ้งทีท่ีผู่ถ้งึแก่ความตาย

รบัราชการไปยงัทอ้งทีท่ีถ่งึแก่ความตายตามสทิธขิองผู้

ถงึแก่ความตาย 

 กรณีสง่ศพกลบั ใหเ้บกิค่าพาหนะในการสง่ศพกลบัได้

เท่าทีจ่่ายจรงิ แต่ไม่เกนิอตัราค่าพาหนะในเสน้ทางจาก

ทอ้งทีท่ีถ่งึแก่ความตายไปยงัทอ้งทีท่ีผู่ถ้งึแก่ความตาย

รบัราชการอยู่ และใหเ้บกิค่าใชจ้า่ยอื่นทีจ่ าเป็นได ้

2. การเบกิเบีย้เลีย้งของผูเ้ดนิทางไปราชการใน

ราชอาณาจกัรในลกัษณะเหมาจา่ยดงันี้ 

 เจา้หน้าทีท่อ้งถิน่ระดบั 1-8 หรอืต าแหน่งทีเ่ทยีบเท่า 

เบกิไดใ้นอตัรา 240 บาท/วนั/คน 

 เจา้หน้าทีท่อ้งถิน่ ระดบั 9 ขึน้ไปหรอืด ารงต าแหน่ง

เทยีบเท่า เบกิไดใ้นอตัรา 270 บาท/วนั/คน 

3. การเบกิจ่ายค่าเช่าทีพ่กัส าหรบัผูเ้ดนิทางไปราชการใน

ราชอาณาจกัร ดงันี้ 

 ระดบั 1-8 หรอืต าแหน่งทีเ่ทยีบเท่า เบกิจ่ายค่าเช่าทีพ่กั

คนเดยีวไดใ้นอตัรา 1,500 บาท/คน/วนั , หอ้งพกัคู่ 850 

บาท/วนั/คน  

 ระดบั 9 หรอืต าแหน่งเทยีบเท่า เบกิจ่ายค่าเช่าทีพ่กัคน

เดยีว ในอตัรา 2,200 บาท/วนั/คน, หอ้งพกัคู่ 1,200 

บาท/วนั/คน 

 ระดบั 10 หรอืต าแหน่งเทยีบเทา่ เบกิจ่ายค่าเช่าทีพ่กั

คนเดยีว ในอตัรา 2,500 บาท/วนั/คน, หอ้งพกัคู่ 1,400 

บาท/วนั/คน 

4. กรณีเลอืกเบกิจ่ายในลกัษณะเหมาจ่ายใหเ้บกิจ่ายไดไ้ม่

เกนิอตัรา ดงันี้ 

 เจา้หน้าทีท่อ้งถิน่ ระดบั 1-8 หรอืต าแหน่งทีเ่ทยีบเท่า 

เบกิจ่ายไดใ้นอตัรา 800 บาท/วนั/คน 

 เจา้หน้าทีท่อ้งถิน่ระดบั 9 ขึน้ไปหรอืต าแหน่งที่

เทยีบเท่า เบกิจ่ายไดใ้นอตัรา 1,200 บาท/วนั/คน 

5. การเดนิทางไปราชการเป็นหมู่คณะของเจา้หน้าที่

ทอ้งถิน่ระดบั 1-9 ตอ้งเลอืกเบกิค่าเช่าทีพ่กัในลกัษณะ

เดยีวกนัทัง้หมด 

6. การเดนิทางไปราชการในทอ้งทีท่ีม่คี่าครองชพีสงูหรอื

เป็นแหล่งท่องเทยีว ใหผู้บ้รหิารทอ้งถิน่ใชดุ้ลยพนิจิ

พจิารณาอนุมตัใิหเ้บกิจ่ายค่าเชา่ทีพ่กัสงูกว่าอตัราทีก่ าหนด

เพิม่ขึน้อีกไม่เกินรอ้ยละย่ีสิบห้า 

 

7. การเบกิค่าพาหนะ ในการเดนิทางไปราชการ 

  ยานพาหนะประจ าทาง หมายความว่า รถไฟ รถโดยสาร

ประจ าทางและเรอืกลเดนิประจ าทางตามกฎหมายว่าดว้ย

การเดนิเรอืงในน่านน ้าไทย 

 การเดนิทางไปราชการใหใ้ชย้านพาหนะประจ าทางและ

เบกิค่าพาหนะไดเ้ท่าทีจ่่ายจรงิโดยประหยดัและไม่เกนิ

สทิธทิีผู่เ้ดนิทางจะไดร้บั 

8. การเบกิค่าพาหนะรบัจา้งขา้มจงัหวดั เงนิชดเชยและ

ค่าใชจ้่ายอื่นทีจ่ าเป็น 

 อตัราค่าพาหนะรบัจา้ง กรณีเดนิทางขา้มเขตจงัหวดั

ระหว่างกรงุเทพฯกบัปรมิณฑล เทีย่วละไม่เกนิ 600 บาท 

 การเดนิทางขา้มเขตจงัหวดัอื่น ๆ เทีย่วละไม่เกนิ 500 

บาท 

9. เงนิชดเชยการใชพ้าหนะสว่นตวัในการเดนิทางไป

ราชการ 

 รถยนตส์ว่นบุคคล กโิลเมตรละ 4 บาท 

 รถจกัรยานยนตส์ว่นบุคคล กโิลเมตรละ 2 บาท 


